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HiYERARSIK KONTROLLER

Kontrol fadliyetleri “Hiyerarsik Kontroller” standardi uyarincg; is ve islemlerin prosedirlere uygunlugu yoneticiler tarafindan sistemli bir sekilde
kontrol edilmeli, personelin ¢alismalari izlenmeli, onaylanmal, hata ve usulsiUzluklerin giderilmesi icin gerekli talimatiarnin verilmesi gerekli gorulmektedir.
Surecler, is akislar, prosedirler ve faadliyetler yaninda yUritilen islerle ilgili bir kontrol yontemi de kontrol eden, imzalayan ve gerceklesmesi icin onay
veren makamlarin belirlenerek personele duyurulmasidir.

YAPILAN iS ve ISLEMLERDEKI KONTROL iIMZA VE ONAY MERCILERI

iS ALANI YAPILAN iSLEMLER KONTROL IMZA ONAY

Gergeklestirme Gorevlisi
llgili Kisi/Firma/Kurum -

Dogrudan Temin Ydntemiyle Yapilan

Alimlar icin Fiyat Teklif Mektubu Satin Alma Memuru

Safin Aima Memuru Gerceklestirme Gorevlisi
Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagd Gergeklestirme Gorevlisi Goérevli Komisyon Uyeleri| Harcama Yetkilisi
Muayene Ve Kabul Komisyonu Tutanadi Safin Aima Memuru

Gorevli Komisyon Uyeleri -

MALI ISLER Dogrudan Temin Yéntemi izin Belgesi (%10)| Satin Aima Memuru i )
Dogrudan Temin Yontemiyle Yapilan Satin Alima Memuru
Alimlarda Yasaklilk Sorgulamasi Strateji Gelistirme Daire Baskanlidl | Gergeklestirme Gorevlisi | Harcama Yefkilisi

Vergi Borcu Yoktur Belgesi Satin Alma Memuru ilgili Kisi/Firma/Kurum




Yurtici/Yurtdisi Gegici Gérev Yollugu
Bildirimi

Safin Alma Memuru

Gerceklestirme Gorevlisi
llgili Kisi

Juri Odeme Emri Belgesi

Personel Odemeleri Sube
MUdorligu

Dursun HARMAN
Gerceklestirme Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Juri Odemesi ile ilgili Odeme Bordrosu

Personel Odemeleri Sube
MUdorligu

Gerceklestirme Gorevlisi
Dizenleyen Memur

Odeme Emri Belgesi

Personel Odemeleri Sube
MUdorlugu

Gerceklestirme Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Sendika Aidat, Engellilik indirim Kati Listesi,
Sigorta Listesi, Kefalet, Kira, Nafaka, icrg,
Terfi Bilgileri Listesi

Personel Odemeleri Sube
MUdorlugu

Gerceklestirme Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Maas, Ek Ders Ve Mesai Ucret Bildirim
Yazisi

Personel Odemeleri Sube
MUdirlogu

Gergeklestirme Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

iS ALANI

YAPILAN iSLEMLER

KONTROL

IMZA

ONAY

TASINIR iSLEMLERI

Tasinir islem Fisi (Giris)

Tasinir Kayit Yefkilisi

Tasinir Kayit Yefkilisi
Satin Alma Birimi/ilgili
Firma

Tasinr islem Fisi (Cikis) Tasinir istek Belgesi

Tasinir Kayit Yefkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi
istek Birim Yetkilileri

Tasinir islem Fisi (Devir)

Tasinir Kayit Yefkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi
Teslim Alan Birim

Harcama Yetkilisi

Tasinir islem Fisi (Kayittan Disme)

Tasinir Kontrol Yefkilisi
Tasinir Kayit Yefkilisi

Tasinir Kayit Yefkilisi

Kayittan Diugsme Teklif Ve Onay Tutanagi

Tasinir Kontrol Yefkilisi
Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi
Komisyon Uyeleri

Harcama Yetkilisi




Tasinir Teslim Belgesi

Tasinir Kayit Yefkilisi

Teslim Alan

Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi

Tasinir Kontrol Yefkilisi

Harcama yeftkilisi

. o i Muhasebe
Cetveli Tasinir Kayit Yefkilisi Tasinir Kayit Yefkilisi Yetkilisi
Tasinir Sayim D6kum Cetveli Sayim Tasini KOYIT Ye’rk!!|5| - Tasinir KOYIT Ye’rk!!|5| .

N Gerceklestirme Gorevilisi Gercgeklestirme Gorevlisi
Tutanad . - . . - . -

Komisyon Uyeleri Komisyon Uyeleri
Taginir Kayittan Dugme Tespif Tutanag Tasinir Kayit Yefkilisi Komisyon Uyeleri -
Taginir Kayittan Dosme Imha Tutanag Tasinir Kayit Yefkilisi Komisyon Uyeleri -
iS ALANI YAPILAN iSLEMLER KONTROL IMZA ONAY

EGITiM OGRETIM

Ogrencilerin Derse Yazimasi

Ogrenci isleri Daire Baskanlg
LisansUsts Ogrenci isleri Birimi

Anabilim Dali Baskani
Enstity Sekreteri

Ders Birokma Ve Ders Ekleme

Ogrenci isleri Daire Baskanlg
Lisansusti Ogrenci lisleri Birimi ve|
Ogrenci Danismani

Anabilim Dali Bagkani

Danisman Onayi

Ogrenci isleri Daire Baskanlig
LisansUsty Ogrenci isleri Birimi

Ders Mudfiyeti, Kredi YUkini Derse
Saydirma, Basarisiz Olunmus Dersin Yerine|
Yeni Ders Yaziimi

Ogrenci isleri Daire Baskanld
Lisansusti Ogrenci Isleri Birimi

Anabilim Dali Baskani
Enstity Sekreteri

Enstito Yonetim
Kurulu

Yabanci Dil Muafiyet Belgelerinin EnsfitUye
Teslimi

Ogrenci isleri Daire Baskanlig
LisansUsts Ogrenci isleri Birimi

Anabilim Dali Bagkani
Enstity Sekreteri

EnstitU Yonetim
Kurulu

Ogrenci Mezuniyeti

Ogrenci isleri Daire Baskanlg
LisansUsty Ogrenci isleri Birimi

Anabilim Dali Baskani
Enstity Sekreteri

Enstito Ydnetim
Kurulu




iS ALANI

YAPILAN iSLEMLER

KONTROL

IMZA

ONAY

IDARI iSLER

Odenek Aktarma, Odenek isteme,

Enstity Sekreteri

Enstitd MUdUro

Enstitd MUdUro

Yurti¢i Ve Yurtdisi Goreviendirmeler

Yazi Isleri

Anabilim Dal Bagkani
Enstitd MUdori

Enstit Yonetim
Kurulu

ligili Kisi
Personel Isleri

Emekliye Ayrima Enst. Sekreteri Enstitd MUdori Rektor
. Harcama Yefkilisi

Eﬁgfoggl'«'g'feerr'l Tasinir Kayit Yetkilisi

ilisik Kesme Formu Personel Odemeleri Sube E/‘e..r;?rﬁv S)demelen sube Muhgsgbe
MUdUrIogo udurlogu Yeftkilisi
Personel Isleri Personel isleri
Enst. Sekreteri Enst. Sekreteri

g : = . = . Muhasebe
Maas Nakil iimuhaberi Personel Odemeleri Sube Personel Odemeleri Sube Vetklsi

MUdirlogu

MUdirlogu

llisik Kesme

ilgili Kisi .
Personel Isleri

Enst. Sekreteri
Personel Odemeleri Sube
MUdUrlogo

Enstity MUdUru

Faaliyet Raporu

Enstitd MUdir Yardimcisi
Enstity Sekreteri

Enstitd MUduro

Enstitd MUdUro




